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Verarbeitung der Daten in DATEV
Kanzlei Rechnungswesen
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Mame

@ EXTF_130229_Buchungsstapel_072021_20210%13_103726.csv
@ EXTF_13022%_Buchungsstapel_082021_20210913_103726.csv
EXTF_13022% Buchungsstapel_(82021_20210%13_103726_prafen.csv

@ EXTF_Stammdaten_2021_130229 - buchhalter.pro GmbH_2021-09-13_103726.csv I

&) Report_zur_Buchhaltung_130229_buchhalter.pre GrmbH_2021-08-13_103726.pdf

Buchfiihrung
@ Top-Themen
4 [} Vorbersitende Tatigkeiten
@ Mandant erganzen
@ ASCI-Daten importieren

5 i

[= Wiederkehrende Buchunge. ..

@ Belege buchen

Import der Debitoren und Kreditoren lber die

Stapelverarbeitung

Video zu 2: Spalte Dateinamen (unten klicken)

%) buchhalter.pro

Stapelverarbeitung X
<F Importieren a = Einstellungen
Lfd. Nr. [Buchungst.|  Bereich | Bezeichnung | Datumvon | Datumbis | Periode | Diktatkizel | HK [ Festschr. | I
< >
> Details
16 [] Stapel bei der Verarbeitung zusammenfassen [ ] Festschreibung aufheben A \ Verarbeiten ] Stapel - | SchiieBen !
Importieren ®
Quelverzeichnis ~ [C:\Users\buchhatter pro\Downloads\DATEV-Eq ~ | [ | %] . Anzeige: | 302282021 v
Dateiname Al Typ | Berater | Mandant | Wl | Bezeichnuny
EXTF_130229_Buchungsstapel_072021_20210913_103726.csv DATEVFormatDatei 2021 buchhalter. pro Gmby
EXTF_13022%_Buchungsstapel _082021_20210513_103726 csv DATEVFormatDatei 2021 buchhalter pro Gmb|
EXTF_130229_Buchungsstapel_082021_20210913_103726_pruf... DATEVFormatDatei 2021 buchhalter.pro Gmb|
EXTF Stammdaten_ 2037130338 " buchhalter pro GmbH_2037 DATEVFormatDater 201 Dehi IKredit
< >

@

Dateien nach Importieren ldschen

. Importieren Zugatzfunktionen - | Schliefen
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Ubersicht: ,,Zwei-Stapel-Logik*“ 1-Stapel: Ohne Priifung

- o MNeuen Buchungsstapel anlegen X

Mame Bl.lchfl.ll'lrl.ll'lg Stapel auswahlen
B Top-Themen FE— Datum von Datum bis Feriode
@ EXTF_130229_Buchungsstapel_072021_20210913_103726.csv 4 m Vorbersitende Tatigkeiten == Neuen Buchungsstapel anlegen [01.08.2021 | [31082021 | [Pugust |
E@ EXTF_130229_Buchungsstapel_082021_20210913_103726.csv E Mandant erganzen > | Bezeichning Diktathiirzel:
£37) EXTF_130229_Buchungsstapel_082021_20210913_103726_prifen.csv [2 ASCIl-Daten importieren [p5ro impot August ET] |
£3%] EXTF_Stammdaten_2021_130229 - buchhalter. pro GmbH_2021-09-13_103726.csv El Stapelverarbeitung > Erweitert
|5 Wiederkehrende Buchunge...

Report_zur_Buchhaltung_130229_buchhalter.pro GmbH_2021-09-13_103726.pdf |§|

Import nach der , Zwei-Stapel-Logik” l

Abstimmsumme: 0.00 H

1' Stapel: automatisiertes Verbuchen GU: WKZ: Umsatz: BU Gegenkto: Belegfeld 1: Datum: Koy Leistungsdatum:  Skorto:

. . EUR | = =]
-> ohne Bezeichnung ,,..priifen” L e | | =] I = I

2. Stapel: Buchungssatzvorschlage die geprift werden missen
-> mit Bezeichnung ,,...priifen.csv”,

= Aufteilung staten  =¢ Bechnungen buchen =¢ Zahlungen buchenl = Buchungsvorschlage bearbeiten |=b Digitale Belege buchen

Buchungsvorschlage erzeugen X
0
@ Neue Belege verambeiten (O Wiederhokung im angegebenen Zeftraum [6] Barkkontoumsatze
=L —Belege automatisch abholen (buchhalter pro)  —
DAL B
DATEV-Import Kassen- und Rechnungsbelege pad e (WR Sl Mt (A [t
Belegstapel | Datumvon [Datumbis 4] Perioge | Koo | Stapelnr W war
Queliverzeichnis  [C:\Users\buchhatter pro'\Downloads\DATEV-Bq | [=1|[ %] Brzeige: | 302292021 v ettt
H Bark
Dateiname N Stapelart | Berater | Mandant Importiert | ;:"h‘
EXTF_130225_Buchungsstapel _072021_20210513_103726.csv Rechnungseingang | # sammeigebioren
EXTF_13022%_Buchungsstapel_082021_20210913_103726.csv Rechnungseingang oot —Belege manuel imporliren
i e e vemancen } DATEV-Fomat importeren
EXTF 130229, Buchungsstapel 082031 20210813 103726, prifen.caw  Unbekannt @oE——u
DATEV-Import Kassen- und Rechnungsbelege X
S EE P X
o] Stapelart Berater | Mandant | Importiert
EXTF_130229_Buchungsstapel_072021_20210913_103726.csv Unbekanrt Nem 200
EXTF_130229_Buchungsstapel_082021_20210913_103726.csv Unbekannt Nein 202
EXTF_130229_Buchungsstape!_082021_20210913_103726_prifen.csv Unbekannt Nein 202°
< >
£ > Datefen nach Importieren foschen impotteren Fussidnidianan 1| | Schlieben
Léschen S
Dateien nach Importiersr I5schen Importieren Zusatzfurktionen ~ SchlieBen ) e .
Keine Daten vorhanden Stapelart andern b Unbekannt
Kasse
Rechnungsausgang
leledfeld 1: Datum:  Kanto: Leistunasdatum:  Skonto: Buchunastest:

%) buchhalter.pro
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Buchungsvorschldge erzeugen hs

—erarbeitung —Auswertungen anzeigen
(® Neue Belege verarbeiten (O Wiederholung im angegebenen Zeitraum @ Bankkontoumsatze

—Umfang —Belege automatisch abholen [buchhalter pra] —
Buchungsvorschlige ereugen von:  [171.082021 [G~ | bis [31.082021 [~ | [ Zehlngadatersenvics

(PayPal. Amazon)

B Datum ven | Datum bis Periode Kanto Stapel-Nr. Rechnungsdatenservice 2.0
‘ | u | | O (z.B. Onlineshops)

4 ] Belegart : Rechnungseingang (2 Eintrage)

[ Fechnungseingang £45 7 3030 07 F0E i
[¥] Rechnungseingang #50 01.0820217 10.08.2021  August . —Einstellungen bearbeiten
¥ Bank
# PayPal
f' Amazon
}' Sammeldebitoren

—Belege manuel impartieren

-} DATEV-Format importieren
& ASCII-Daten importieren

.

1-Stapel: Fertig!
Top-Thener % | Belege buchen ~0s-2021/0007 | ——

‘ Periode: 01.08.2021-31.08.2021 Bereichszuordnung Alle Bereiche

Stapel: | 08-2021/0007 b.pro Import August

t[ecfne o] wiz [ umsse  [s[cufeu] G | B 1 [ = 2 | Daum [lei [ Koo |
0.00
2B 1 1.428,00 ] 6435 2022048 01.07.2021 70032
? & 2 142800 H 9 6495 2022049 01.07.2021 70032
0.00
0.00
2B 3 941052 H 5906 RE3427 01.08.2021 79002
2B 4 336,01 H ] 202112046 03.08.2021 71100
2@ s 238000 H ] 202112046 03.08.2021 71100
2@ s 952 H ] 202112046 03.08.2021 71100
2@ 7 34949 H ] 202112046 03.08.2021 71100
2@ e 1666 H g 202112046 03.08.2021 7100
2@ 9 261,80 H ] 20212121 06.08.2021 71100
2@ 1w 2661 H £ 6805 7002061487 10.08.2021 70004
1285061 H

buchhalter.pro

2-Stapel: Priifung notwendig (wie vorher beschrieben)

Top-Themen % |Belege buchen - 08-2021/0007 *

Stapel: ‘ 08-2021/0007 b pro Import August - prifen

Neuen Buchungsstapel anlegen x
Datum von: Diatum bis: Periode:
[01.08.2021 | [31.08:2021 | [August |
Bezeichnung: Diltatkirzel:
|b.pro Impart August - prifen | |ck |

| ok | | Apbrechen |

Perode:  01.082021-31082021 Bereichsauordnung:  Alle Bereiche

[ fiea] we | umsz  [5]cu] Bu | Belegfeld1 | Belegield2 | Dewm |0 | Koo [ KkoST1 [ KOST2 [ KOST-Menge | Skonto [
0,00 Astimmsumme
P 1 87887 H 70000 31.08.2021 79002 L . s
£79.97 H Gruppensumme
0.00 Apstimmsumme
Hinweis:

Wenn in diesem Stapel das Gegenkonto identisch mit dem Konto ist, dann
muss die DATEV Einstellung angepasst werden (siehe oben ,DATEV
Einstellungen priifen”.)
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Sonstige Dokumente priifen

Sonstige Dokumente
Folgende Dokumente sind in der Buchhaltung vorhanden:

Dokumententyp

Anzahl

RE ohne Buchungsvorschlag

Kreditkartenabrechnung

Lohnbuchhaltungsbeleg

Beitragsbescheid IHK/BG

Duplikat Eingangsrechnung

%) buchhalter.pro

In Kanzlei-ReWe ,,Digitale Belege buchen” 6ffnen

Belege aus dem ,,Posteingang” auswahlen

Belegtyp ,,Sonstige” prifen und Dokumente ablegen

Fertig!

strictly confidential | Monat Jahr | Titel 5



Ubersicht % x| vop-Themen x [N
3uchfihrung

[E Top-Themen
a [} Vorberetende Tatigkeiten '

E Mandant erganzen
[2 AsCll-Daten importieren
[E Stapelverarbeitung

a [l Kredte ) .
B Kredte bearbeiten Eigenschaften - Digitale Belege buchen h ’ X

—Auswahl der Belege fur das Buchen

Belege aus: Posteingang =]
Belegtyp: | - alle v
Belegstatus: - alle -- v‘
Suchtext: | Notiz, Geschatispartner, Dateiname] |
Zetraum: | ohne Einschrankung v]
Eingangsdatum von: bis
Belegdatum von: bis

—Behandlung der Belege nach dem Buchen
£2 Belege verschieben  Kanzeiportal/Ausgangsrechnung (Auslandswahr/2021/02 | B3]

@ | Abbrechen

Datum: Konto: Leistungsdatum:  Skonto:

LI 13 |
chlage bearbetten aw&wmb

Ccoa.. CLnD

@) buchhalter.pro strictly confidential | Monat Jahr | Titel 6



Eigenschaften - Digitale Belege buchen

—Auswahl der Belege fur das Buchen ‘

Belege aus:
Belegtyp:
Belegstatus
Suchtext
Zetraum:
Eingangsdatum von
Belegdatum von:
—Behandlung der Belege nach dem Buln
[ Belege verschieben Poaemqmi =]
@ i [ [FaEc fopThenen | Belege buchen -08-2021/0002 % [
. Belegibersicht R x
Ablagestruktu' X |v¢) Belegstapel buchen — aktiv | > &

@ Ae ~ H L&xlﬁ%%h?'a
, g@a - oSt s (§)
N | g,d;aumgzqzo Belegtyp — Notiz 4
at Thumboail [6-]G| Emgangsdatum | Beleginformation [Belegtypa] Mo
4 Belegtyp : Sonstige (3 Eintrage)
b Notiz : Beitragsbescheid IHK/BG (1 Eintrag)
4 Notiz : Kreditkartenabrechnung (1 Eintrag)

13.09.2021 10:37.. Notiz: Kreditkartenabrechnung Sonstige  Kreditka
Belegtyp: Sonstige
CIgENsSCNATIen - UIgItale belege pucnen A Ablageort: Posteingang
Belegdatum: 10.08.2021
_' Rechnungsbetrag:
—Auswahl der Belege fur das Buchen Rechnungsnr.: 0137047
1 Geschaftspartner :
Belege aus: Posteingang . a|
Beleghyp: Sorsioe_ A — = P
- alle - b Notiz : Lohnbuchhaltungsbeleg (1 Eintrag)
Belegstatus: ohne Belegtyp
Rechnungseingang
Suchtext: Rechnungsausgang
. Kasse
Zeitraum: Sonsti
Eingangsdatum von: | DATEV Lohn-Unterlagen
Jahresabschluss
Belegdatum von:
—Behandlung der Belege nach dem Buchen
[ Belege verschieben  Kanzleiportal/Ausgangsrechnung (Auslandswahr/2021/02 |
@ | 0K || Abbrechen

@) buchhalter.pro strictly confidential | Monat Jahr | Titel 7



%osteingang - Sonstige
Belegtyp ~— Notiz 4,
Thumbnail [G|G-| Eingangsdatum | Beleginformation [Belegtypa| N
4 Belegtyp : Sonstige (3 Eintrage)
b Notiz : Beitragsbescheid IHK/BG (1 Eintrag)
4 Notiz : Kreditkartenabrechnung (1 Eintrag)

o 131092021 710:37_ Notiz: Kreditk brech Sonstige  Kreditkz
o Suaeg i Belegtyp: Sonstige
B = Ablageort: Posteingang
Belegdatum: 10.08.2021
Rechnungsbetrag:
Rechnungsnr.: 0137047
Geschiaftspartner :
B Belege heften opThemen X |Belege buchen -08-2021/0002 x [—
'y Belege entheften Belegubersicht R x
b Notiz : Lohnbuc| [Bs Belege ablegen _ ’ [3) Bdegstapelbuchen-aktiv] > s
L | Belege in Papierkorb verschieben x 2 %
- b EBAaITW-¢
| Belegtyp andern v Do e
Einstellungen Liste... B O
Temporére Dateien I6schen Thumbnail IG_[G..] Ei di Beleginformation Belegty ‘l Notiz 2

Top Themen [ Belege buchen -08-2021/0002 | Reils)

Belegubersicht | 4

|'® Belegstapel buchen — aktiv || > | |

Ty ' DepPosteinganglistileers

Posteingang - Sonstige

Belegtyp « — Motiz =
Thumbnail |G.|G.| Eingangsdatum | Beleginformation |Belegtyp | Mot

4 Belegtyp : Sonstige (3 Eintrage)
I Notiz : Beitragsbescheid IHK/BG (1 Eintrag)

4 Motz : Lehnbuchhaltungsbeleg (1 Eintrag)

[ 13.09.2021 10:37_. Notiz: Lohnbuchhaltungsbeleg Sonstige Lohnbucl
Belegtyp: Sanstigs
Ablageort: Pastzingang
Belegdatum: 01.09.2021
Rechnungsbetrag:
Rechnungsnr.:
Geschiftspartner :

e

‘,)) buchhalter.pro strictly confidential | Monat Jahr | Titel 8
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